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1 NORMAS TECNICAS PARA ELABORACAO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

O presente documento descreve e exemplifica, as diversas normas da
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) referentes a formatacdo do
Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), modalidade Artigo, visando orientar o(a)
aluno(a) com relacdo as normas para uma producdo cientifica de qualidade.
Todos os trabalhos académicos produzidos nos cursos da Cesrei Faculdade

deverdo seguir as hormas aqui expostas.

1.1 LINHAS DE PESQUISA

CURSO DE ADMINISTRACAO

ADMINISTRACAO PUBLICA E FINANCEIRA — Analisa acbes do governo de
maneira a atender melhores praticas fiscais e politicas, influencia politicas
publicas de maneira a atender aos interesses coletivos de forma legitima, com
foco nas areas da gestdo publica e financeira abrangendo estudos voltados a
analise, assessoria e consulta financeira, controle de bens patrimoniais e

levantamento de aplicacéo de recursos na administracéo publica e privada.

PRODUCAO E RELACOES INDUSTRIAIS — Estuda as relagdes industriais
referentes aos sistemas de producdo e gestdo de pessoas, com foco nas areas
de controle da producdo, materiais e patrimoniais, logistica e recursos humanos,
abrangendo estudos voltados a sistemas produtivos, administracédo de estoque,
logistica, gestdo de pessoas, planejamento e analise de custo e organizacédo

sistemas e métodos.

MARKETING E GESTAO DE TECNOLOGIA — Esta linha de pesquisa analisa
cenarios em transformacéo do marketing ao passo em que acompanha o0 avango
da tecnologia, com foco nas areas de estudos e pesquisa de mercado, vendas,
canais de distribuicdo, abrangendo estudos voltados a estratégias de marketing,
através da implementacdo de novas tecnologias, desenvolvimento de produto e

tecnologias como analytics e automacao de marketing.



CURSO DE COMUNICACAO SOCIAL HABILITACAO EM PUBLICIDADE E
PROPAGANDA

ESTUDOS DA LINGUAGEM PUBLICITARIA — objetiva investigar as linguagens
verbais e ndo-verbais e a sua constru¢ao de sentido nos produtos midiaticos. Esta
linha contempla os estudos das multiplas dimensdes comunicacionais como teoria
da comunicacdo, estética, semiotica, analise e técnicas de construcdo do

discurso.

COMUNICACAO E TECNOLOGIA — visa analisar os produtos, processos e
sistemas de comunicacdo, abordando sua geracdo, veiculacdo e gestdo da
informacédo nos diversos suportes tecnologicos midiaticos. Esta linha contempla
estudos voltados tanto para as midias tradicionais como para o0s aparatos

tecnoldgicos emergentes.

FRONTEIRAS SOCIOCULTURAIS DA PUBLICIDADE E PROPAGANDA - busca
investigar as multiplas interfaces sociais e culturais da comunicacdo. Esta linha
abarca analises criticas e reflexivas sobre questdes éticas, legais, sociologicas,
antropoldgicas, psicologicas, politicas, educacionais.

CURSO DE DIREITO

DIREITO PUBLICO - regulagdo com foco social e organizacional. Nesse ramo do
direito existe uma relacéo vertical entre o Estado e o individuo, ou seja, ha uma
hierarquia na qual o Estado € superior ao individuo porque representa 0s

interesses da coletividade contra interesses individuais.

DIREITO PRIVADO - organizacdo das relagcbes e interesses entre partes em
suas vidas privadas. Nesse caso, ambas as partes envolvidas estdo em

condicOes de igualdade, uma nao € superior a outra.



1.2 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO — REGRAS GERAIS

1.2.1 Quanto a escolha do orientador

Deve ser feita pelo professor, apdés a matricula na disciplina, em
concordancia com a Coordenagédo do Curso, e segundo as Linhas de Pesquisa
instituidas. Tal medida devera ser oficializada por meio da assinatura e entrega da

Carta de Aceite a Coordenacéo do Curso e/ou professor(a) da disciplina.

1.2.2 Quanto ao numero de orientandos

Cada professor devera orientar, por semestre, no maximo trés (3) alunos.

1.2.3 Da escolha do tema

Cabera ao aluno a escolha do tema de acordo com as Linhas de Pesquisa

instituidas pelo curso, em consonancia com a area de atuacédo do orientador.

1.2.4 Da substituicdo do orientando e/ou orientador

Devera o orientador ou orientando encaminhar por escrito ao Coordenador

do Curso a justificativa da substituicao.

1.2.5 Da composicao da banca

A formacéo da Banca Examinadora sera de competéncia do professor da
disciplina de TCC, seguindo a linha de pesquisa do aluno.

A banca examinadora serd composta por trés membros: o orientador e dois
professores capacitados de acordo com as linhas de pesquisa.

Compete ao professor da disciplina informar aos membros da banca

arguidora, a data, local e horéario da defesa.



1.2.6 Dos critérios de avaliagdo no ato da defesa

CATEGORIAS
DE ANALISE

TOPICOS A SEREM AVALIADOS

AVALIACAO
ELEMENTOS TEXTUAIS
(Contetdo e material

Organizacg&o sequencial, argumentacédo, profundidade do tema, execucdo
adequada dos métodos selecionados, clareza na redacdo (corregao
gramatical) e correlacdo do conteddo (estruturagdo do texto). Deve-se
observar se o trabalho contempla:

Introducdo — apresentacdo do tema, do problema de pesquisa, das
hip6teses (premissas que nortearam a investigacdo, se houver), objetivos,
justificativa (relevancia da pesquisa), mengcdo ao material e metodologia
adotada, sempre em texto corrido.

Fundamentacéao teérica — apresentacdo e discussao dos resultados ou

impresso) andlise, qualidade cientifica do trabalho.
Consideragdes — resumo dos principais resultados obtidos, conclus6es
de avancos, descobertas ou novos paradigmas percebidos ao longo da
investigacao.
Apresentacdo: adequagdo as normas técnicas vigentes (ABNT) e as
orientacdes do Manual do aluno.
APRESENTACAO Dominio do conteudo, clareza e objetividade na explanagéo, delimitacdo

ORAL (Defesa)

adequada do problema (pergunta de pesquisa e objetivo). Descricdo
adequada do tipo e método de estudo, a aplicabilidade da pesquisa e os
resultados obtidos. Adequacdo ao tempo.

A nota final do

Trabalho de Conclusdo de Curso sera obtida através da

meédia aritmética da Banca Examinadora, devendo esta ser registrada na Ata de

Defesa de TCC e em Diario de Classe especifico.

Sera avaliado,

pelo orientador, o cumprimento da entrega das

documentacfes exigidas, dentro do prazo estabelecido em calendario de

entrega..

1.2.7 Da defesa publicado TCC

Devera acontecer dentro do periodo estipulado pelo Calendario Académico

da Instituicdo.

O aluno tera de 15 a 30 (quinze a trinta) minutos para sua apresentacao.

A Banca Examinadora tera aproximadamente 30 (trinta) minutos para as

devidas arguicoes.




1.2.8 Da entrega do material

BANCA EXAMINADORA

As copias para banca (impressas e encadernadas em espiral) devem ter a
mesma legibilidade do original e as paginas em cores devem constar em todos 0s
exemplares entregues.

Devem ser entregues 03 (trés) exemplares para fins de defesa e analise da
Banca Examinadora. Além desses, uma copia do trabalho salvo em formato
Microsoft Word, que deve ser encaminhado, também, para e-mail disponibilizado

pelo professor da disciplina.

VERSAO FINAL

O artigo deve conter um minimo de 15 (quinze) e um maximo de 20 (vinte)
paginas (contando da Introducdo as Consideracoes).

A versdo final, ap6s as eventuais correcbes apontadas pela banca
examinadora e acatadas pelo orientador, deve ser encaminhada em formato PDF,
para e-mail disponibilizado pelo professor da disciplina, de acordo com o
calendario académico, para depdsito no repositorio institucional.

Anexo ao e-mail deve constar documento de autorizacdo de depdsito

assinado pelo(a) professor(a) orientador(a).

DOCUMENTAGCAO TCC A SER ENTREGUE

DOCUMENTOS PRAZOS

CARTA DE ACEITE DO TCC ATE 15/03
FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTACAO 25 A 29/03
FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTACAO 22 A 26/04
VERSAO PARA BANCA EXAMINADORA 27 A 31/05
TERMO DE RESPONSABILIDADE DE PLAGIO* 27 A 31/05
TERMO DE AUTORIZACAO DE DEFESA* 27 A 31/05
QUESTIONARIO DO ORIENTADOR* 27 A 31/05
DEFESAS PUBLICAS DE TCC 10 A 21/06
FIM DO PRAZO PARA ENTREGA DA VERSAO FINAL DO TCC 28/06
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2 APRESENTACAO GRAFICA E ESCRITA

Fonte: Arial;

Corpo do texto: tamanho da fonte 12;

Titulo das secdes topificadas: vé regras gerais de apresentacao da
numeracgao das sec¢des na pagina 19;

Notas de rodapé: tamanho 10.

2.1 CITACOES (NBR 10520/2023)

Menos de trés linhas: vém no corpo do texto, entre aspas (citacao direta),
tamanho 12.

Mais de trés linhas: separadas do texto por um espaco de 1,5 cm, com
recuo de 4 cm (quatro), espacamento simples e fonte de tamanho 11, sem
aspas.

Expressoes estrangeiras e nomes cientificos: em italico.

2.2 MARGENS, ALINHAMENTO, PARAGRAFO

Superior e Esquerda: 3 cm

Inferior e Direita: 2,5 cm

Cabecalho e rodapé: 2 cm

Alinhamento do texto: justificado

Alinhamento de titulo de capitulos e subsecdes: alinhados a esquerda em
negrito e caixa alta

Alinhamento de titulos sem indicacdo numérica: centralizado, negrito e
caixa alta.

O paragrafo (recuo da 12 linha): 1,25 cm da margem (tabulacdo padrédo).

2.3 ESPACAMENTO

Entre linhas do texto (elementos textuais): 1,5 cm
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¢ Notas, referéncias, legendas das ilustracbes e tabelas, resumo: espaco
simples (1,0 cm)

e Antes e depois dos capitulos de secdes e subsecdes: dois espacos de 1,5
cm entrelinhas.

e Referéncias (ao final do trabalho): separadas entre si por um espaco
simples, 1,0 cm (fonte 12, justificado, em ordem alfabética pelo nome

cientifico do autor).

2.4 NUMERACAO DAS PAGINAS

Em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 (dois) cm da
borda superior (tamanho da fonte 10).

A numeracdo somente deve aparecer a partir da pagina da Introducéo
(primeira parte textual), ndo conta a capa.

2.4.1 Indicativo numérico das secdes

Adotar a numeracao progressiva para as se¢fes do documento, a qual
deve preceder o titulo, alinhada a esquerda, separada por um espaco de

caractere.

2.4.2 Tabelas, Figuras, llustracfes, Quadros, Graficos

e Titulo: centralizado, tamanho fonte 11, em negrito;

¢ Legenda: tamanho da fonte 11, sem negrito;

e Corpo do texto de tabelas: tamanho 11;

e [Espacgamento entre linhas: simples;

e Fonte (referéncia de onde retirou a informacao): tamanho 11, alinhamento
a esquerda, abaixo da linha de fechamento da mesma (ou seja, abaixo da
tabela, a esquerda);

e Quando a tabela é elaborada apenas com dados do autor, deve-se citar 0

mesmo como fonte;
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¢ Quando a tabela ocupar mais de uma pagina, ndo sera delimitada na parte
inferior, devendo-se repetir o cabecalho na pagina seguinte.

e Caso algum valor ou unidade merecam explicacdo, esta poderd ser
salientada com um asterisco abaixo da tabela (colocar 0 mesmo simbolo
ao lado direito e acima do valor em destaque).

e As tabelas, figuras, quadros, ilustracdes, sdo numeradas de forma

sequenciada em cada capitulo. Ex. Tabela 1, Tabela 2.
2.4.3 Titulo e Fonte de listas de llustracfes, Tabelas, Quadros.

Cada item é seguido de seu titulo, seu numero exatamente igual ao que
consta no texto, e da respectiva pagina onde se encontra no documento. Devem
ser elaboradas de acordo com a ordem apresentada no texto. O tamanho da fonte
devera ser 11 (onze) com espaco simples.

As ilustracbes compreendem: mapas, fotografias (prints), desenhos,
férmulas, diagramas, fluxogramas etc.

Titulos devem aparecer acima das ilustracbes (centralizado) e fonte deve
aparecer embaixo das ilustracbes (alinhado a esquerda do documento
apresentado).

As ilustracdes devem ficar centralizadas conforme exemplo a seguir:

Titulo 1 — Descricao

“— 01

Fonte: Local de onde foi tirado o documento
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3 ESTRUTURA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

3.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

3.1.1 Capa

Deve conter nome da instituicdo; titulo do trabalho; banca examinadora
com titulacdo, nome e instituicdo de vinculo; cidade, estado, ano. (Modelo em

anexo).

3.1.2 Resumo em lingua vernacula

O titulo (palavra RESUMO) deve ser escrito em fonte tamanho 12, negrito e
em letras maiusculas. Nao possui numeracao. Alinhado a esquerda.

Em seguida deve vir o titulo do Artigo, a dois espacos simples, em branco.
Deve ser escrito em fonte tamanho 12, negrito e em letras mailsculas. N&o
possui numeracgao. Centralizado.

Apés o titulo, colocar os Autores (Orientador e orientando). O Ultimo
sobrenome vem primeiro, em letras mailsculas, seguido do nome. Alinhado a
direita. Em nota de rodapé colocar a titulacdo e o e-mail.

O texto do resumo deve comecar a dois espacos simples, em branco. Deve
ter um minimo de 250 e maximo de 500 palavras.

O resumo € a descricdo breve e precisa do contetudo abordado no trabalho.
Deve ser redigido em apenas um paragrafo, com espacamento simples, fonte
tamanho 12, abordando sucintamente (sem mencionar): introducdo (tematica e
objetivos), justificativa, procedimentos metodoldgicos, resultados/discussdo e
consideracodes finais.

Deve-se evitar o uso de férmulas, equacgles, abreviaturas etc. que, se
imprescindiveis, devem ser escritas por extenso.

E obrigatéria a inclusdo de palavras-chave (minimo de trés, maximo de
cinco, separadas por um ponto) a um espaco simples em branco apds o resumo.

O resumo em lingua estrangeira segue a mesma formatagdo do resumo

em lingua vernacula;



14

4 ELEMENTOS TEXTUAIS

Parte principal do artigo que contétm a exposicdo ordenada e
pormenorizada do assunto. Consistem na Introducdo, Fundamentacao Teorica e

Consideracoes.

4.1 INTRODUCAO

Consiste na descricdo genérica de todo o conteudo tratado ao longo do
trabalho. E feita a apresentacdo do problema investigado e sdo informados os
motivos que justificam a pesquisa. E a parte do trabalho que tem o objetivo de
situar o leitor quanto ao tema tratado e aos procedimentos utilizados.

Como parte inicial do corpo do trabalho, a introducé&o deve contextualizar a
tematica, com base na literatura; apresentar a problematica, objetivos, material
analisado e a metodologia adotada, explicitar a relevancia do assunto abordado
(justificativa). Caso o trabalho comporte as hipoteses (premissas que nortearam a
investigagdo), elas devem ser apresentadas.

A descrigéo deve ser feita em texto corrido, sem topificar.

4.1.1 Metodologia

A metodologia indica como se pretende executar a pesquisa, ou seja,
através de que meios, de que métodos e usando que técnicas o autor pretende
demonstrar seu argumento. Pode ser apresentada na introducdo do trabalho
(artigo de revisdo bibliogréfica), e sendo pesquisa de campo, ha depender dos
critérios, topificada.

A caracterizagcdo da pesquisa quanto a sua abordagem (qualitativa ou
guantitativa), aos objetivos (exploratéria, descritiva ou explicativa), ao método
(dedutivo, indutivo, epistemoldgico, etc.), ao objeto (bibliografica, documental,
jurisprudencial, etc.), técnica (entrevista, observacédo, estudo de caso, etc.), e
aspectos metodologicos mais aprofundados quando julgar necessario, ajudam o
leitor da obra a entender como foi realizada a pesquisa, com que profundidade os

materiais foram estudados, como foram comparados, etc. A classificacao deve ser
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referenciada por um ou mais autores, justificada sua selecdo e descrita sua

aplicacédo prética na pesquisa em questao.

4.2 FUNDAMENTACAO TEORICA

Variam em fungédo da natureza do problema e da metodologia adotada.
Geralmente contempla: a discusséo e analise do objeto de investigacdo a luz da
teoria adequada, a contextualizacdo do objeto abordado, a metodologia e a
andlise e discussao dos resultados.

Na revisdo de literatura o pesquisador deve destacar 0s principais
trabalhos existentes e fazer ligacdo da bibliografia pesquisada em relacdo ao
problema a ser investigado.

Deve esclarecer, portanto, 0s pressupostos tedricos que déao
fundamentacdo a pesquisa e as contribuicdes proporcionadas por investigacdes
anteriores. Essa revisdo ndo pode ser constituida apenas por referéncia ou
sinteses dos estudos feitos, mas por discusséo critica do estado atual da questéo.

E uma discussdo sobre ideias, conceitos e sugestbes dos varios autores
pertinentes e selecionados. A principal finalidade da revisdo de literatura é
ressaltar a necessidade do estudo e auxiliar na interpretacéo dos resultados.

O pesquisador deve ter referéncias de pensadores que ja se dedicaram ao
tema para adicionar dados novos, rebater ou reforcar o que tinha sido defendido

anteriormente.

4.2.1 Citacbes

Séo formas de fazer mengédo, em um texto, de informagdes retiradas em
outras fontes (livros, revistas, etc.).

S&o trechos retirados de texto alheio a fim de complementar o estudo ou
reforcar um conhecimento j& sabido e descoberto por outro individuo. As citagfes
localizam-se no texto ou em notas de rodape.

Ha trés tipos de citagao:
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4.2.1.1 Citagéo Direta

E a transcricdo idéntica de um trecho da fonte consultada.

Até trés linhas de citacdo: ela ficara inserida no paragrafo (corpo do texto)
entre aspas duplas (“), colocam-se ano e pagina entre parénteses.

Com mais de trés linhas: deve encontrar-se a 4 (quatro) cm da margem
esquerda do texto, terminando na margem direita, com espacamento simples
entre as linhas e espaco 1,5 entre a citacdo e os paragrafos anterior e posterior.
Neste caso, a citacdo deve vir sem aspas, com tamanho da fonte 11, autor, ano e
pagina entre parénteses.

Em toda citacéo direta a indicacdo da pagina € obrigatoria.

O autor do TCC pode destacar palavras (em negrito ou italico) na citacao.
Utiliza-se negrito para enfatizar termos ou palavras, e itdlico para palavras
estrangeiras.

Em caso de supressao, interpolacdes, acréscimos ou comentarios deve-se

usar o seguinte simbolo [...]

4.2.1.2 Citagdo Indireta

Texto baseado na obra do autor consultado. A indicacdo da pagina nao €

obrigatéria.
4.2.1.3 Citacao de Citacao

Ocorre quando o autor transcreve um trecho de um documento que
pertence a um segundo documento, ou seja, cita ideias que pertencem a outra
fonte que ndo a consultada no momento. Neste caso, utiliza-se o apud.

Ha situacdes nas quais as formas de citacdes variam. S&o elas:

e Obras com até trés autores: colocar os trés sobrenomes seguidos da
data do documento. Exemplo: (Silva; Gomes; Ferreira, 2000) ou Para Silva,
Gomes e Ferreira (2000);
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e Obra com mais de trés autores: colocar o sobrenome do primeiro autor
seguido de et al. Exemplo: (Silva et al., 2000);

e Mais de uma citagdo cujo autor seja 0 mesmo, mas que ocorrem em
documentos distintos, e com a mesma data, acrescentar uma letra a data
das obras na ordem cronolégica. Exemplo: Segundo Silva (2002a),
Segundo Silva (2002b);

e Caso seja referenciado o pensamento do autor em obras distintas de
sua propria autoria, o sobrenome do autor € citado uma so6 vez e seguido
das datas. Exemplo: (Silva, 1999, 2000);

e Para citar entidades, escreve-se 0 nome da mesma por extenso até o
primeiro sinal de pontuagédo. Exemplo: Instituto Brasileiro de Informagéo em

Ciéncia e Tecnologia (2005).

OBSERVACAO: As subsequentes citacbes da MESMA OBRA podem ser
referenciadas de forma abreviada, desde que ndo haja referéncias intercaladas de
outras obras do mesmo autor, utilizando as seguintes expressoes latinas:
Exemplos:
a) apud = citado por, segundo
b) cf. = confira, confronte
c) ibidem ou Ibid = na mesma obra
d) idem ou Id. = mesmo autor
e) loco citato - loc. cit. = mesma pagina ja citada
f) opus citatum - op. cit. = obra citada
g) passim = aqui e ali, em varios trechos ou passagens
h) sequentia - et seq. = seguinte ou que se segue

As expressdes citadas nas linhas b, ¢, d e f, s6 podem ser usadas na
mesma pagina ou folha da citacdo a que se referem.

A expressao citada na linha a — pode, também, ser usada no texto.

As expressdes Id., Ibid., op. cit. e Cf. devem estar na mesma pagina ou

folha da citagao a que se referem.
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4.3 NOTAS DE RODAPE

Sao anotacfes colocadas ao pé da pagina e separadas do texto. Podem
ser explicativas (para comentarios, esclarecimentos ou explanacdes, que nao
possam ser incluidos no texto e recomendacdes de aprofundamento). Utilizam o
sistema numeérico, cuja numeracao deve ser Unica, consecutiva e em algarismos
arabicos.

Deve ser na mesma fonte do texto (Arial), em espaco simples, tamanho 10,
justificado.

O rodapé é disposto automaticamente pelo sistema Word (Barra de
Ferramentas — Inserir — Nota de Rodapé).

Exemplo: A economia atual deve se basear no conhecimento (informacgéo

verbal).*

4.4 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO DA NUMERACAO DAS SECOES

A Norma NBR 6027 estabelece um sistema de numeragao progressiva das
secdes de documentos escritos, de modo a expor numa sequéncia logica o inter-
relacionamento da matéria e a permitir sua localizacdo. Deve ser utilizado para
evidenciar a sistematizacdo do contetudo do trabalho em titulos das sec¢bes, no
sumario e, de forma idéntica, no texto.

Para os efeitos desta Norma, aplicam-se as seguintes definicdes:

e Alinea: Cada uma das subdivisbes de um documento, indicada por uma

letra mindscula e seguida de parénteses.

e Indicativo de secdo: Numero ou grupo numérico que antecede cada

secdo do documento.

e Secdo: Parte em que se divide o texto de um documento, que contém as

matérias consideradas afins na exposicéo ordenada do assunto.

e Secdo primaria: Principal divisdo do texto de um documento.

e Secdo secundaria, terciaria, quaternaria: Divisdo do texto de uma

secao primaria, secundaria, terciaria, quaternaria, respectivamente.

! Informagao fornecida por Luciano G. Coutinho na 3° Conferencia de Ciéncia, Tecnologia e
Inovacgéo, em Brasilia, novembro de 2005.



19

e Subalinea: Subdivisdo de uma alinea.

Exemplo:
Formatacao dos niveis de sec¢éo
1 SECAO PRIMARIA NEGRITO E CAIXA ALTA
1.1 SECAO SECUNDARIA CAIXA ALTA
1.1.1 Secéo Terciaria Negrito e caixa baixa
1.1.1.1 Secao Quaternaria Normal e caixa baixa

NOTA - Na leitura oral ndo se pronunciam os pontos.
Exemplo: em 2.1.1, Ié-se dois um um.

4.5 CONSIDERACOES

Trata-se da recapitulacdo sintética dos resultados da pesquisa, ressaltando
o0 alcance, conclusdes de avangos, descobertas ou novos paradigmas percebidos
ao longo da investigacéo e as consequéncias de suas contribuicdes, bem como

seu possivel mérito. Deve ser breve e basear-se em dados comprovados.

5 ELEMENTOS POS TEXTUAIS

5.1 REFERENCIAS

Elemento obrigatoério constitui uma lista alfabética dos documentos
efetivamente citados no texto. (NBR 6023, 2018).

Somente deverdo constar nas referéncias, as obras que embasaram as
citacBes contidas no corpo do trabalho.

E importante atentar para a configuracdo deste item, de acordo com a
ABNT vigente. De maneira geral, a norma diz que:

e O titulo do item (REFERENCIAS) deve estar alinhado & margem esquerda
no topo da pagina e separado do inicio das obras por um espaco de 1,5;

e As obras citadas devem estar com alinhamento justificado;
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e Devem ser digitadas em espacamento simples, fonte tamanho 12,
separadas entre si por um espaco; em ordem alfabética (pelo sobrenome
dos autores);

e Os titulos das obras deve ser em negrito, e os subtitulos (quando houver)

sem negrito.

5.2 NORMAS QUE REGEM AS REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informagcéo e
documentacéo: referéncias: elaboracéo. Rio de Janeiro: ABNT, 2018.

. NBR 6027: informa¢édo e documentagdo: sumario - apresentacdo. Rio de
Janeiro: ABNT, 2012.

. NBR 6028: informacdo e documentacdo: resumo - apresentacao. Rio de
Janeiro: ABNT, 2021.

. NBR 10520: informacdo e documentacdo: citacdes em documentos -
apresentacao. Rio de Janeiro: ABNT, 2023.

.NBR 14724: informagcdo e documentacdo: trabalhos académicos:
apresentacao. Rio de Janeiro: ABNT, 2011.

GIL, A, C. Como elaborar projetos de pesquisa. 7. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2022.

LAKATOS, Eva Maria. Metodologia do trabalho cientifico: procedimentos
basicos, pesquisa bibliografica, projeto e relatério. 9. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2021.

MARTINS, G. A; THEOPHILO, C. R. Metodologia da investigac&o cientifica
para ciéncias sociais aplicadas. 3. ed. S&o Paulo: Atlas, 2016.

PORTELA, Patricia de Oliveira. Apresentacdo de trabalhos académicos de
acordo com as normas de documentacdo da ABNT: informacdes basicas.
Uberaba: UNIUBE, 2023.

6 COMITE DE ETICA EM PESQUISA - CEP

Segundo a Comissdo Nacional de Etica em Pesquisa, o Comité de Etica
em Pesquisa (CEP) € um colegiado interdisciplinar e independente, que deve
existir nas instituicdes que realizam pesquisas envolvendo seres humanos no
Brasil. Ele foi criado para defender os interesses dos sujeitos da pesquisa em sua

integridade e dignidade e para contribuir no desenvolvimento da pesquisa dentro
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de padrées éticos (Normas e Diretrizes Regulamentadoras da Pesquisa
Envolvendo Seres Humanos - Res. CNS n.° 196/96, 11.4).

O CEP é responsavel pela avaliacdo e acompanhamento dos aspectos
éticos de todas as pesquisas envolvendo seres humanos. Este papel esta bem
estabelecido nas diversas diretrizes éticas internacionais (Declaracdo de
Helsinque, Diretrizes Internacionais para as Pesquisas Biomédicas envolvendo
Seres Humanos - CIOMS) e Brasileiras (Res. CNS n.° 196/96 e
complementares), diretrizes estas que ressaltam a necessidade de revisdo ética e
cientifica das pesquisas envolvendo seres humanos, visando a salvaguardar a
dignidade, os direitos, a seguranca e o bem-estar do sujeito da pesquisa.

Desta maneira, e de acordo com a Res. CNS n.° 196/96, “toda pesquisa
envolvendo seres humanos devera ser submetida a apreciacdo de um Comité de
Etica em Pesquisa”, devendo o aluno (pesquisador) encaminhar copia da folha de
rosto para pesquisa envolvendo seres humanos, assinada pelo professor
orientador.

A necessidade ou ndo de envio da pesquisa ao CEP precisa ser verificada

pelo aluno ou seu orientador junto ao professor responsavel pela disciplina TCC.
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ANEXO A - MODELO DE CAPA

CENTRO DE EDUCACAO SUPERIOR CESREI
CURSO DE BACHARELADO EM

NOME DO(A) ALUNO(A)

TITULO DO TRABALHO: SUBTITULO SE HOUVER

Trabalho Monogréfico apresentado a
Coordenacdo do Curso de nome do
curso da Cesrei Faculdade, como
requisito parcial para a obtencdo do
grau de Bacharel em nome do curso
pela referida instituicao.

Orientador(a): Titulagdo, Nome, Cesrei
Faculdade

1° Examinador: Titulagdo, Nome,
Cesrei Faculdade

2° Examinador: Titulacdo, Nome,
Cesrei Faculdade

Campina Grande — PB
Ano



24

ANEXO B - MODELO DE RESUMO

INSERIR AQUI O TITULO DO ARTIGO
(negrito, caixa alta, tamanho 12, centralizado)

Inserir aqui o(s) nome(s) do(s) autor(es), um abaixo do outro,
conforme modelo (em nota de rodapé: vinculagéo institucional e e-mail).
SILVA, Jodo Santos da?
RESUMO
Inserir aqui o resumo do artigo.
Palavras-chave. De trés a cinco, separadas por ponto e virgula (;) e finalizadas
por (.) e devem ser grafada em letras minasculas, com excecao dos substantivos
préprios e nomes cientificos.
ABSTRACT ou RESUMEN

Inserir aqui o resumo do artigo em lingua estrangeira (inglés ou espanhol).

Keywords ou Palabras-clave

INTRODUCAO

Informa o que foi pesquisado e o porqué da investigacdo. E a parte do
artigo que prepara o leitor para entender a investigacdo e a justificativa da sua
realizacdo. Deve ser organizada com o propésito de despertar o interesse do

leitor e fazé-lo prosseguir na leitura.

FUNDAMENTAGCAO TEORICA

Inserir aqui o texto do corpo do artigo, usando a fonte Arial, em corpo 12,
com espacamento 1,5 entre as linhas e margens justificadas. Para titulos e

subtitulos, usar as regras da ABNT vigente e informacdes contidas neste Manual.

CONSIDERACOES

Inserir aqui suas consideracoes.

REFERENCIAS

Segundo as normas da ABNT vigente e informacdes contidas neste Manual.

% Incluir aqui vinculagdo institucional do(s) auto(res), seguido do endereco eletrdnico do(s)
mesmo(s).
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ANEXO C - MODELO DE CARTA DE ACEITE

: CENTRO DE EDUCA(;AO SUPERIOR CESREI LTDA
dcesrei Ehop

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
CARTA DE ACEITE DE ORIENTACAO

Eu, ,
professor(a) do curso de , desta

instituicdo, assumo o compromisso de orientar o(a) aluno(a)

matricula n° , Na elaboracéo do Trabalho de Conclusao

de Curso (TCC), modalidade Artigo, com provavel titulo:

estando ciente de que devo cumprir, junto com o(a) aluno(a), todos os prazos do

calendario de TCC.

Campina Grande, de de 2024.

Professor(a) Orientador(a)

Professor(a) Disciplina
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ANEXO D — MODELO DE FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE
ORIENTACAO

~ CENTRO DE EDUCAQAO SUPERIOR CESREI LTDA
gdcesrei  SENTROD

FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTACAO

Orientador(a):
Aluno(a):

DATA ATIVIDADE(S) DESENVOLVIDA(S) ASSINATURAS

OBSERVACOES
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ANEXO E — MODELO DE TERMO DE RESPONSABILIDADE DE
PLAGIO

| CENTRO DE EDUCACAO SUPERIOR CESREI LTDA
SQ Cesrel CURSO DE

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE PLAGIO

Eu, , académico(a) do Curso
de Bacharelado em da Cesrei
Faculdade, orientado(a) pelo(a) professor(a)

, declaro

para os devidos fins que o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), na
modalidade Artigo, intitulado

atende as normas técnicas e cientificas exigidas na elaboracdo de textos e ao
Regulamento para Elaboracdo do TCC da referida Instituicdo. As citacfes e
parafrases dos autores estdo indicadas e apresentam a origem e ideia do
autor(a) com as respectivas obras e anos de publicacdo. Caso ndo apresentem
estas indicagfes, caracterizando o crime de plagio, estou ciente das implicacdes
legais decorrentes deste documento.

O Cadigo Penal em vigor, no titulo que trata dos crime contra a propriedade intelectual,
dispbe sobre o crime de violagcdo em direito autoral — artigo 184 — que traz o seguinte
teor: Violar direito autoral: Pena — detenc¢éo, de 3 (trés) meses a 1 (um) ano, ou multa. E
0s seus paragrafos 1° e 2°, consignam, respectivamente:

1° Se a violacao consistir em reprodugéo total ou parcial, por qualquer , sem meio, com o
intuito de lucro, de obra intelectual, no todo ou em parte sem autorizacdo expressa do
autor ou de quem o represente, (...): Pena — expressa do autor ou de quem o represente.
(...) Pena —reclusdo de 1 (um) a 4 (quatro) anos e multa (...).

2° Na mesma pena do inciso anterior incorre quem vende, expde a venda, aluga, introduz
no Pais, adquiri, oculta, empresta, troca ou tem em depdsito, com o intuito de lucro
original ou cépia de obra intelectual, (...), produzidos ou reproduzidos com violagéo de
direito autoral. (lei n°® 9.610, de 19.02.98, que altera, atualiza e consolida a Legislacdo
sobre Direitos Autorais, publicada no D.O.U de 20.02.98, Secéo |, pag. 3).

Declaro, ainda, em conjunto com o(a) professor(a) orientador(a) a inteira

responsabilidade sobre o texto apresentado no Trabalho de Conclusao de Curso/
TCC.

Campina Grande — PB, / /

Assinatura do orientador(a) Assinatura do(a) orientando(a)
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ANEXO F — MODELO DO QUESTIONARIO DO ORIENTADOR

| CENTRO DE EDUCACAO SUPERIOR CESREI LTDA
SQ Cesrel CURSO DE

QUESTIONARIO DO(A) ORIENTADOR(A)

ORIENTADOR(A):

ALUNO(A):

Prezado(a) orientador(a),

O formulério abaixo visa fornecer um panorama do desenvolvimento do Trabalho
de Conclusédo de Curso orientado pelo(a) senhor(a). Baseado na relacdo entre
orientando(a) e orientador(a), preencha-o marcando sim ou ndo para cada
resposta.

ASPECTOS GERAIS SIM | NAO

01. O aluno compareceu as orientacdes agendadas?

02. O aluno apresentou atividades solicitadas na orientacao?

03. O aluno demonstrou confianca nas orientacdes e
sugestbes dadas?

04. O aluno demonstrou motivacdo e interesse nas
atividades?

05. O aluno estabeleceu relacao respeitosa e académica?

06. O aluno cumpriu o cronograma de atividades de forma
rigorosa?

Observacgoes:

Campina Grande — PB, de de

Assinatura do orientador(
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ANEXO G — MODELO DE FICHA DE AVALIACAO DA BANCA

1 CENTRO DE EDUCA AO SUPERIOR CESREI LTDA
Scesrei &V c

FICHA DE AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

ALUNO(A):

CATEGORIAS DE

Peso 6,0

ANAL ISE TOPICOS A SEREM AVALIADOS PESO | NOTA
Introducdo: apresentacdo do tema, problema e
objetivos. 1.0
Fundamentacdo tedrica do tema: revisdo
bibliografica. 15
1. Conteddo e  [Qualidade cientifica e execucdo adequada dos
Apresentacdo do | métodos selecionados. 15
Material Impresso = =
Clareza na redacao e na estruturagao do texto. 0,5

Consideragdes: contribuicdes pessoais a luz dos
conhecimentos tedricos, capacidade critica do| 1,0
académico e sua sintese dos fatos apresentados.

Apresentacdo impressa: normas técnicas. 0,5

Apresentacdo do trabalho: dominio do conteddo e

~ 2,0
2. Apresentacio clare.:za da explanacao.
Oral Avaliacdo dos resultados (aplicabilidade da pesquisa).
1,0
Peso 4,0
Adequacéo ao tempo 1,0
Média Geral (nota parte 1 + nota da parte 2)
Campina Grande, de de 20

Professor Avaliador(a)
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ANEXO H — MODELO DE FICHA DE AVALIACAO DO
ORIENTADOR

SQ Cesrei CENTRO DE EDUCACAO SUPERIOR CESREI LTDA
‘ CURSO:

FICHA DE AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

ALUNO(A):

CATEGORIAS DE

Material Impresso

ANAL ISE TOPICOS A SEREM AVALIADOS PESO | NOTA

Introducdo: apresentacdo do tema, problema e

objetivos. 1,0
Fundamentacdo tedrica do tema: revisao

bibliografica. 15
Qualidade cientifica e execucdo adequada dos

1. Contetdo e | métodos selecionados. 1,0

Apresentacao do 151679 na redago e na estruturacao do texto. 05

Peso 6,0 Consideracbes. contribuigbes pessoais a luz dos
conhecimentos tedricos, capacidade critca do| 1.0
académico e sua sintese dos fatos apresentados.

Apresentacdo impressa: normas técnicas. 0,5

Entrega da documentacdo dentro do prazo

estabelecido no calendario de TCC. 0.5
Apresentacdo do trabalho: dominio do contetudo e 20
2. Apresentacio clargza da explanacao. '
Oral Avaliacéo dos resultados (aplicabilidade da pesquisa).
1,0
Peso 4,0
Adequacéo ao tempo 1,0
Média Geral (nota parte 1 + nota da parte 2)
Campina Grande, de de 20

Professor Orientador(a)
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ANEXO | = MODELO DE ATA DE DEFESA

) 1 CENTRO DE EDUCACAO SUPERIOR CESREI LTDA
S<Cesrel curso. -

ATA DE DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

MATRICULA

ININES

TITULO

BANCA EXAMINADORA

ORIENTADOR(A): Titulagio - Nome do(a) Professor(a)

1° EXAMINADOR(A): Titulagdo - Nome do(a) Professor(a)

2° EXAMINADOR(A): Titulagéo - Nome do(a) Professor(a)

BANCA EXAMINADORA ‘ NOTAS ATRIBUIDAS (Numeral e por extenso)

ORIENTADOR(A)
1° EXAMINADOR(A):
29 EXAMINADOR(A):

MEDIA ARITMETRICA (Soma
as trés notas, divide por trés)

NOTA FINAL: ( )

Campina Grande, de de 20

Professor(a) Orientador(a)



